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Introduccion

Alfresco Share permite establecer espacios colaborativos relacionados con la gestién
documental y la gestion de contenidos, proporcionando para ello una serie de
herramientas como una wiki, foros de discusién, blog, etc.

Alta de usuario

Para solicitar el alta en la plataforma debe contar con una cuenta de correo valida de la
UCA vy dirigirse a la siguiente direccion desde donde podrad gestionar su cuenta en
Alfresco Share: https://cau.uca.es/cau/nuevaCuentaAlfresco.do

Mi Panel de Inicio

Una vez autenticado en la plataforma, lo primero que se muestra al usuario es su Panel
de Inicio. Este estd compuesto por un menu principal y varios paneles, denominados
dashlets en Share, con informacién personal.

Inicio  Mis ficheros

éz‘ Panel de inicio de José Lopez Pérez

Mis Sitios Mis actividades
Todos ~ Crear un sitio Actividades de todos v todos los elementos ~ en los Gltimos 7 dias
@ Acceso répido a sus sitios Al Seguimiento de lo que ocurre en sus sitios
Un sitio es un area de proyecto donde puede — Las actividades de esta lista le permiten hacer un seguimiento de los cambios en los sitios a los que pertenece. Por ejemplo, podréa
compartir y comentar contenidos con otros ver las actualizaciones de los contenidos y a quiénes les gustan. También podra ver quién se une a sus sitios o los abandona.

miembros del sitio.

Mis Tareas Mis Documentos
Tareas activas v Iniciar flujo de trabajo Que he modificado recientemente +
Tareas activas | Tareas completadas [  Seguimiento de mis contenidos
)

Este dashlet presenta una lista de todos los contenidos que le interesan, independientemente del sitio en que se encuentren. Utilice

Revisar las tareas que se le han asignado
los filtros para localizar facilmente lo que busca

[

En esta lista de tareas pueden aparecer distintos tipos
de tareas. Usted tiene que ocuparse de cada una de
ellas. Puede tratarse, por ejemplo, de revisar un
documento o, simplemente, aceptar una invitacién a un
sitio

Panel de inicio del usuario

Através de los dashlets del panel de inicio del usuario se muestra informacion relevante
sobre los sitios a los que pertenece. Algunos de estos dashlets son:

Mis Sitios
Este panel lista todos los sitios que ha creado o aquellos de los que es miembro,
proporcionando un acceso rdpido a cada uno de ellos. En este panel puede
marcar un sitio como favorito para poder localizarlo mas facilmente.

Mis Actividades
Muestra un seguimiento de las actividades mas recientes que se han realizado
en cualquier sitio de los que usted es miembro. Use los filtros disponibles para
ver las actividades realizadas en un periodo de tiempo concreto o segun usuario.



Mis Tareas
Muestra sus tareas pendientes de completar y las invitaciones a los sitios.
Proporciona acceso a la edicidn y visualizacién de dichas tareas. También le
permite iniciar un flujo de trabajo.

Mis Documentos
Permite ver los documentos de la Biblioteca de Documentos que pueden tener
un interés especial para usted organizados en tres categorias: Favoritos, Qué
estoy editando y Qué he modificado recientemente.

Existen otros paneles que pueden agregarse al panel de inicio y distribuir estos como se
crea conveniente. Esto puede hacerse pulsando el botén con icono de rueda que
aparece en la esquina superior derecha del panel de inicio.

Acceso a la opcion Personalizar el panel de inicio

Personalizar el panel de inicio de un usuario

Esquema actual: Dos columnas: izquierda estrecha, derecha ancha

Dashlets

Arrastre y suelte los dashlets disponibles en una columna para afiadirlos a su panel de inicio. También puede
reorganizar los dashlets dentro de las columnas arrastrando y soltando.

Afadir dashlets Cerrar
Mis actividades Contenidos que estoy edi Mis Documentos
Mis Espacios de Reunién Mi Perfil Mis Sitios
Mis Tareas Mis Espacios de Document... Mi Calendario
Canal RSS de complemento.. Mis Discusiones Canal RSS
Columna 1 Columna 2
Mis Sitios Mis actividades
Mis Tareas Mis Documentos

Panel de introduccion

Mostrar en panel de inicio

© Ocultar en el panel de inicio

|

Pantalla de personalizacion del Panel de Inicio



Barra de tareas
En la cabecera de la pagina aparece una barra de tareas que incluye diferentes
funcionalidades:

¢ Inicio permite volver al panel de inicio del usuario
e Mis ficheros es una zona de trabajo privada para el usuario. Los documentos y
carpetas en esa zona son solo accesibles por el propio usuario
e Ficheros compartidos es una zona de trabajo publica para todos los usuarios. Los
documentos en esa zona son accesibles por todos los usuarios de Alfresco
e Sitios permite acceder a diferentes opciones
o La lista de sitios que se han visitado recientemente
o Lalista de todos Mis Sitios
o El buscador de sitios
o Lalista de mis sitios Favoritos
e Tareas permite acceder a diferentes opciones
o Mis Tareas pendientes
o Flujos de trabajo que he iniciado
e Personas permite acceder al buscador de personas
e José Lopez Pérez (el nombre del usuario conectado) permite acceder a
diferentes opciones
o Panel deinicio de usuario
o Mi perfil
o Enlace a ayuda online (en inglés)
o Usar pagina actual (para cambiar la pagina de inicio)
o Usar Mi Panel de Inicio (para restaurar el panel como pégina de inicio)
o Cambiar contrasefia
o

Cerrar sesion

é,’,‘ Panel de inicio de josé ke
@ secretaria

Mis Sitios Utiles is actividades
Todos + @ wis sitios Actividades de todos »  todos los elementos »  en los dltimos 7 dias +

Secretaria Q Buscador de sitios
Sitio de trabajo del Departamento de S’ ARNaEEILIEIO)
Y Favoritos

Y

Administrator ha creado la lista de datos -/ Tareas pendientes (Lista de tareas pendientes) en & Secretaria

hace 15 minutos

Barra de tareas del usuario

Perfil de usuario

Si pulsa sobre su nombre en la parte superior derecha de la pantalla se desplegara un
menu desde el cual tendra acceso a varias opciones, como publicar su estado o editar
su perfil.



Panel de inicio de usuario

Mi Perfil

Usar pagina actual

Usar Mi Panel de inicio

Cambiar contrasena

Cerrar sesion

Menu de usuario

Desde la pagina Mi Perfil podra visualizar sus datos personales y editar los mismos, por
ejemplo, podrd subir una foto o poner una cuenta de Google para trabajar con
documentos desde Google Apps.

Acerca de
Nombre: José * Apellidos:  Lopez Pérez
Cargo: Ubicacién:
Resumen:
Foto

. [ Cargar ] [ Utilizar predeterminado

Al Suimagen seré redimensionada a 64px por 64px.

Las modificaciones a su foto tendran efecto inmediatamente.

Informacién de contacto

Teléfono:
Mévil:

Correo electrénico: jose.lopez@uca.es *
Skype:

Mensajeria
instanténea:

Nombre de usuario
de Google:

Detalles de la empresa
Nombre:

Direccién:

Cédigo postal:
Teléfono:
Fax:

Correo electrénico:

Guardar los cambios Cancelar

Pdgina de edicion de perfil



Sitio colaborativo

El sitio es la unidad fundamental de organizacion de Share. No existe una organizacion
jerdrquica de sitios y estos son independientes entre si.

Los sitios pueden crearse con tres niveles de visibilidad diferentes:

e Publico Todas las personas de su organizacién pueden acceder a este sitio.

e Moderado Todas las personas de la organizacion pueden encontrar este sitio y
solicitar acceso. El acceso lo conceden los administradores del sitio.

e Privado Solo las personas que haya afiadido el administrador del sitio pueden
encontrar y usar este sitio.

Creacion de un sitio
Para solicitar la creacion de un sitio colaborativo en la plataforma, del cual usted sera el
administrador, vaya la siguiente direccién: https://cau.uca.es/cau/servicio.do?id=C168

Panel de Inicio

Asi como cada usuario dispone de su panel de inicio personal, cada sitio también dispone
de un Panel de Inicio compuesto por varios paneles o dashlets, que muestran
informacidn del sitio y de las actividades realizadas en el mismo.

él‘b‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen...  Calendario  Wiki Mas~
Foros
Blog
Miembros del sitio Contenido del sitio
Enlaces
Afadir usuarios Que he modificado recientemente +

Listas de datos
1-1det Todos los miembros 'j‘ Seguimiento de cambios de contenido Miembros del sitio
= Vea facilmente con qué elementos de la biblioteca de documentos han estado trabajando los miembros del sitio. En la vista

detallada puede indicar que le gusta un elemento y marcarlo como favorito. También puede ir a la pagina de detalles para dejar un
comentario.

Usted es el Gnico miembro del sitio.

José Lopez Pérez
Administrador

Actividades del sitio
Actividades de todos v todos los elementos ~ en los ltimos 7 dias ~

A Seguimiento de este sitio

Vea en esta lista los cambios mas recientes del sitio. Por ejemplo, podra ver las actualizaciones de los contenidos y a quiénes les
gustan. También podré hacer un seguimiento de los miembros del sitio y comprobar quiénes se unen o lo abandonan.

Panel de inicio del Sitio

Algunos dashlets del panel de inicio del Sitio son:

Miembros del sitio
Muestra un listado de los miembros del sitio con los respectivos roles que
desempeiian en el mismo.



Documentos modificados recientemente
Lista todos los documentos que han sido creados o modificados en los ultimos 7
dias, proporcionando un rapido acceso a los mismos.

Actividades del sitio
Este dashlet muestra las actividades mas recientes que han sido realizadas en el
sitio.

Perfil del sitio
El Perfil del sitio muestra un resumen de los detalles del mismo, como la
descripcidn, los administradores o la visibilidad (publico o privado).

Calendario del sitio
Contiene una lista de eventos del sitio.

Wiki
Este panel muestra contenido de la Wiki. Se puede configurar para mostrar una
pagina concreta.

Enlaces del sitio
Muestra una lista de enlaces web afiadidos por el usuario y que pueden ser
relevantes para el sitio.

Se pueden agregar y quitar dashlets, asi como distribuirlos de forma personalizada, de
la misma forma que se hace en el panel de inicio del usuario. Para acceder a este
apartado se debe seleccionar el botdon Personalizar el panel de inicio, en la esquina
superior derecha de la pantalla.

al,\‘ Secretaria Moderado Panel de inicio delsitio  Biblioteca de documen...  Calendario  Wiki  Mas+ @,

Miembros del sitio Contenido del sitio
Configurar el sitio

Afadir usuarios Que he modificado recientemente ~ %) Eliminar sitio

Abandonar el sitio

|

‘ Modificar los detalles del sitio
‘ 1-2de2 Todos los miembros

|

[ ‘\‘ Seguimiento de cambios de contenido

Acceso a la personalizacion del panel de inicio de Sitio

También puede cambiar la apariencia del sitio y agregar herramientas (wiki, blog, foros,
...) a la barra de navegacién del sitio. Para ello vaya a la opcién Configurar el sitio en la
esquina superior derecha de la pantalla.

&

‘.‘ Se[re[a ria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen. Calendario  Wiki  Mas ~

Personalizar el panel de inicio

Miembros del sitio Contenido del sitio
Configurar el sitio
Afiadir usuarios Que he modificado recientemente ~ %) Eliminar sitio

|

‘ Modificar los detalles del sitio
‘ Abandonar el sitio
|

1-2de2 Todos los miembros [2)  Seguimiento de cambios de contenido

Acceso a la configuracion del Sitio



En la pantalla de configuracidn del sitio, pueden ordenarse las paginas del sitio actual
para que aparezcan en ese orden en la barra superior. En la siguiente captura se muestra
cémo configurar el sitio para que los miembros accedan directamente a la Biblioteca de
Documentos en vez de pasar previamente por el Panel de inicio del sitio.

é

Z‘ Secretaria moderado

Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen Calendario Wiki Mas~

Configurar el sitio

Tema del sitio

Tema definido por la aplicac $

Paginas de sitios disponibles

i) Arrastre y suelte paginas disponibles para anadirlas a su sitio

£ B T &

Calendario Wiki Foros

1
LRI

Blog Enlaces Listas de datos

Paginas del sitio actual

) Las paginas aparecen en la barra de navegacion del sitio ordenadas de izquierda a derecha. Arrastre las paginas para reorganizarlas.

Biblioteca de documentos Panel de inicio del sitio
Biblioteca de documentos  Panel de inicio del sitio
Cambiar nombre | Eliminar  Cambiar nomi bre | Eliminar

111,)

Opciones de configuracion de sitio

Miembros del sitio

En versiones anteriores de Alfresco, los miembros del sitio se gestionaban a través de

un sistema de invitaciones que ha sido sustituido por una asignacion directa de grupos
0 usuarios.

Puede accederse a esta pantalla pulsando el icono de usuario en la esquina superior
derecha o pulsando el enlace Anadir usuarios del dashlet Miembros del sitio.

Q“‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio ~ Biblioteca de documen... ~ Calendario  Wiki Mas~ @
Miembros del sitio Contenido del sitio
® Afadir usuarios Que he modificado recientemente ~
1-2de2 Tedos los miembros D Seguimiento de cambios de contenido
| . N
Administrator = Vea facilmente con qué elementos de la biblioteca de documentos han estado trabajando los miembros del sitio. En la vista
Adminietrador detallada puede indicar que le gusta un elemento y marcarlo como favorito. También puede ir a la pagina de detalles para dejar un
comentario.

José Lépez Pérez
Colaborador

Acceso a la gestion de miembros del sitio

Lo primero que se hace, es buscar a la persona que se quiere afiadir al sitio. La mejor

forma de encontrar a una persona es escribiendo su primer apellido, aunque también
se puede buscar por nombre u otros atributos.



Una vez localizada la persona, debe afiadirla a la lista y seleccionar el rol que quiere que
desempeiie en el sitio. Finalmente, para afadir a la persona se debe pulsar el botén
Afadir usuarios.

a"\‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen. Calendario Miembros del sito  Mas ~

Usuarios = Grupos = Pendiente

Busque y seleccione usuarios, asigneles roles y aiiadales a este sitio.

o perez Buscar ‘ 9 Establecer rol de usuario Establecer todos lo: ara v ‘ ‘:) 9 Anadir usuarios al sitio

La bisqueda de 'perez' devolvié 1 resultado(s) José Lépez Pérez Colaborador - | Todavia no ha aiadido ningén usuario.

joselopez@uca.es
José Lépez Pérez
Pantalla de adicion de miembros al sitio

El rol indica que acciones podra realizar un miembro dentro del sitio colaborativo.
Existen definidos cuatro roles, estos son, de mds a menos privilegios:

e Administrador tiene derechos plenos sobre todo el contenido del sitio; sobre lo
gue ha creado él mismo y lo que han creado otros miembros del sitio.

e Colaborador tiene derechos plenos sobre el contenido del sitio de su propiedad;
tiene derechos para editar el contenido creado por otros miembros del sitio,
pero no para eliminarlo.

e Contribuidor tiene derechos plenos sobre el contenido del sitio de su propiedad;
no puede editar ni eliminar el contenido creado por otros miembros del sitio.

e Consumidor solo tiene derechos para ver contenido en un sitio; no puede crear
su propio contenido.

Gestion de miembros
Desde el componente Miembros del sitio, localizado en el menu de herramientas del
sitio, un administrador puede gestionar los miembros e invitaciones al sitio.

La pantalla de gestion de miembros cuenta con tres apartados basicos:

e Personas: desde este apartado se pueden buscar los miembros del sitio, para
listar todos hay que dejar el campo de busqueda vacio. Si se es administrador del
sitio se puede eliminar un miembro o cambiar su rol. También se pueden mandar
invitaciones a otros usuarios desde este apartado.

e Grupos: permite realizar las mismas acciones que el apartado anterior a nivel de
grupos.

e Pendiente: desde esta pantalla se pueden gestionar las invitaciones enviadas a
otros usuarios que estuviesen pendientes de versiones anteriores del producto.

10



é‘t‘ Secr’eta H’a Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen. Calendario  Miembros del sitic  Mas ~
Usuarios Grupos Pendiente
Busqueda de miembros del sitio
[ | [ suscar | Anadir usuarios |
Administrator Administrador ‘ Eliminar ‘
José Lopez Pérez Col [ etiminar ]

Gestion de miembros del sitio

Biblioteca de documentos

La Biblioteca de documentos es una de las herramientas claves de un sitio, desde este
apartado se gestionan todos los documentos del mismo. Los miembros pueden crear y
subir documentos, asi como ver el trabajo realizado por otros miembros. Toda la
actividad realizada en la biblioteca se muestra en el panel Documentos modificados
recientemente.

éz‘ Secretarfa Moderado

Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen... ~ Calendario ~ Wiki Mas ~
v Documentos Seleccionar + Crear...~ X cargar £+ Nombre v Opciones v
Todos los documentos Documentos
Que estoy editando
Que otros estan editando Decretos
Modificados recientemente Modificado en este momento por Administrator
Afiadidos recientemente Archivo de decretos y resoluciones
Mis Favoritos
Favorito Me gusta 0 Comentario
v Biblioteca ImageOnly.pdf (test.tif)
& Documentos Creado en este momento por Administrator 26 KB
& Decretos
v Categorias
) Raiz de categorias Favorito Me gusta 0 Comentario . Compartir
Test.docx
v Etiquetas Creado en este momento por Administrator 12 KB
Favo Me gt 0 Comentario Comp:

Biblioteca de documentos

Creando contenido

Para organizar la biblioteca de documentos se pueden crear carpetas mediante el botdn
Crear... Para empezar a crear contenido existen otras opciones dentro del enlace Crear
contenido.

Adicionalmente, se puede cargar contenido desde el equipo de usuario mediante la
opcion Cargar.

Para facilitar la carga de contenido es posible arrastrar y soltar documentos y carpetas
dentro de la biblioteca, asi como subir varios documentos a la vez.

é‘\‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen...  Calendario ~ Wiki  Mas ~
v Documentos Seleccionar + Crear...~ X Cargar £+ Nombre v Opciones v
Todos los documentos Documeni [ Carpeta
Que estoy editando | Texto plano...
Que otros estan editando Y HTML.. histrator
Modificados recientemente | \ '
XML...

Afadidos recientemente

Crear documento a partir de plantilla »
Mis Favoritos P p

Crear carpeta a partir de plantilla ~ » ‘entario
w Riklintars

11



Opciones de creacidn de contenido

Previsualizar documento

Al seleccionar un documento se mostrara una pantalla de previsualizacidon del mismo,
asi como una lista de acciones que pueden realizarse sobre el documento y sus
propiedades. También se muestra informacién relacionada: comentarios, permisos,
histérico de versiones, etc.

Test.docx ¥l
Modificado por Administrator el Jue 6 Dic 2018 10:21:05 Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir 3 Descargar
O O nte 1 /4| = 4 84% M: ¥ Descarga % Q .
L8] . ximizar e v Acciones sobre el documento
==

[ Ver en el navegador

Video provides a powerful way to help you prove your point. When
you click Online Video, you can paste in the embed code for the video
You want to add. You can also type a keyword to search online for the
video that best fits your document. To make your document look
professionally produced, Word provides header, footer, cover page,
and text box designs that complement each other. For example, you

# Editar fuera de linea

+] Cargar nueva versién

[ Editar propiedades

can add a matching cover page, header, and sidebar. Click Insert and
then choose the elements you want from the different galleries

Themes and styles also help keep your document coordinated. When [E Movera...
you click Design and choose a new Theme, the pictures, charts, and

SmartArt graphics change to match your new theme. When you apply & Copiar a.
styles, your headings change to match the new theme. Save time in =l Copiar a...

Word with new buttons that show up where you need them. To change
the way a picture fits in your document, click it and a button for [ Eliminar documento
layout options appears next to it. When you work on a table, click
w‘hele you want to add a row or a column, and then click the plus
sign.

Reading is easier, too, in the new Reading view. You can collapse parts
of the document and focus on the text you want. If you need to stop
reading before you reach the end, Word remembers where you left off
- even on another device. Video provides a powerful way to help you
prove your point. When you click Online Video, you can paste in the
eembed code for the video you want to add. You can also type a
keyword to search online for the video that best fits your document.
To make your document look professionally produced, Word provides
header, footer, cover page, and text box designs that complement
each other. For example, you can add a matching cover page, header,
and sidebar. Click Insert and then choose the elements you want from
the different galleries. Themes and styles also help keep your
document coordinated. When you click Design and choose a new
Theme, the pictures, charts, and SmartArt graphics change to match
your new theme. When you apply styles, your headings change to
match the new theme.

Save time in Word with new buttons that show up where you need
them. To change the way a picture fits in your document, click it and a
button for layout options appears next to it. When you work on a
table, click where you want to add a row or a column, and then click
the plus sign. Reading is easier, too, in the new Reading view. You can
collapse parts of the document and focus on the text you want. If you
need to stop reading before you reach the end, Word remembers.
where you left off - even on another device. Video provides a powerful
way to help you prove your point. When you click Online Video, you
can paste in the embed code for the video you want to add. You can
also type a keyword to search online for the video that best fits your
document. To make your document look professionally produced,
Word provides header, footer, cover page, and text box designs that
complement each other. For example, you can add a matching cover
page, header, and sidebar. Click Insert and then choose the elements
you want from the different galleries.

2 Iniciar flujo de trabajo
A Administrar permisos
P Convertirse en propietario
¥ Gestionar los aspectos

# Cambiar tipo

v Etiquetas F 4

pruebas

v Compartir

Copiar este enlace para compartir la pagina actual

http://loc (2 document-details?

¥ Propiedades 4
Nombre: Test.docx

Titulo: (Ninguno)

Descripcion: (Ninguno)
Comentarios

Afiadir un comentario

No hay comentarios

Autor: Angel Borroy (UST, ESP)

Tipo MIME: Microsoft Word
2007

Tamafio: 12KB

Creador: admin Fecha de creacion: Jue 6 Dic

2018 10:08:33

Modificador: admin Fecha de modificacién: Jue 6

Dic 2018 10:21:05

¥ Flujos de trabajo @

Este documento no forma parte de ningtn flujo de trabajo.

v Histdrico de versiones 0]

Ultima versién
Test.docx

Administrator en este momento
asm Nueva version

Versiones antiguas

Test.docx

@ Administrator hace 12 minutos
- (Sir ic

Previsualizacion de documento

Si no consigue ver correctamente el contenido del documento en el panel de
previsualizacién puede abrirlo en el navegador, usando la aplicacién predeterminada,
con la opcion Ver en el navegador. También puede descargarlo directamente a su
equipo con la opcién Descargar.
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Subir nueva versién

La accién Cargar nueva versién ofrece la posibilidad de cargar una nueva versién del
contenido del documento, puede agregar un comentario y seleccionar el nimero de
version. Al tratarse del mismo documento se conservara el nombre original.

Actualizar fichero x

Seleccionar ficheros para cargar

Informacion de la version
Esta version tiene: @ cambios menores (1.1)

cambios mayores (2.0)

Comentarios |Nyeva versxénl

Creacion de una nueva version

Editar un documento localmente

Para trabajar con un documento desde su equipo seleccione la opcién Editar fuera de
linea, esto permite descargar una copia del documento y a su vez bloguearlo en la
biblioteca para que nadie pueda modificarlo.

Una vez terminada la edicion del documento puede subir la nueva versidon mediante el
enlace Cargar nueva versién, desbloqueando el documento para futuras ediciones. En
cualquier momento puede desbloquear el documento mediante la accién Cancelar
edicioén.

Este documento esta blogueado por usted para edicién fuera de linea.

Documentos

Test.docx
Edicién iniciada el Jue 6 Dic 2018 10:23:35 por Administrator
) P Si te 1 /4 84% Di "
I A e LT |} oo E=riET ¥ Acciones sobre el documento

Ver en el navegador

Cancelar edicién

7] Cargar nueva versién

2325458

d, Wor
hat ct
can add a matching cover page, header, and sidebar. Click Insert and

Ver documento original

Pantalla de edicion de documento bloqueado

Editar un documento en linea

Si el tipo de documento lo permite, generalmente solo los ficheros de texto son
editables en linea, podra editarlo sin necesidad de descargar el documento mediante el
enlace Editar en linea.

Editar un documento usando Microsoft Office

Alfresco Share se integra con algunas versiones de Microsoft Office, sobre todo a partir
de la versién 2011, permitiendo editar un documento directamente desde una
aplicacion de Office sin tener que descargarlo manualmente.

Esto se hace mediante el enlace Editar en Microsoft Office™, que sélo aparecera si el

tipo de documento permite esta accidn. Antes de abrir el documento en Office se nos
solicitara nuestro usuario de Alfresco.
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Authentication required for the server:

User name:

Password:

Pantalla de credenciales Alfresco en Office

Una vez autenticado podemos empezar a modificar el documento desde la aplicacion
correspondiente: Word, Excel o Powerpoint.

Al salvar los cambios en el documento, el disco guardar incluye un simbolo especial,
éstos se guardaran directamente en el servidor de Alfresco, por lo que no tenemos que
preocuparnos de subir el documento manualmente.

e Mz © I & = Wh UCA-Instalacién-Alfresco-5.2CE - Compatibility Mode — Last S. 814:35 v h in D ©-

Insert  Draw _ Desigpwpmlayout _ References  Mailings  Review  View |2 Share [ Comments ~
ave

R Cambria (Body) +| |44 ~+ A~ Av g+ Ap i= -~

Jamcaodse ABDCDEC ANGDE  AaBbCDA AaBbCcDd AaBbCeDd wncooies  Aasccoase | YA | , L@

Abstract Author Bibliography | Body Text Compact | First Paragra. Normal Source Code Tite Styles
—L

e o [B]I U vk X x £ A

Instalacién ~ A

ALFRESCO 5.2 o SOﬂ

ALFRESCO 5.2 CE

Editar un documento usando Google Docs

Antes de empezar a usar esta funcidn debe disponer de una cuenta de Google Apps. Si
es usuario de la UCA y todavia no tiene cuenta Gmail puede solicitar una desde la
siguiente pdgina: https://cau.uca.es/cau/nuevaCuentaGoogle.do

Una vez posea una cuenta de Google debe poner la direccién de la misma en el apartado
Nombre de usuario Google, en su perfil personal.
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Para crear contenido editable desde Google Docs debe ir al apartado Crear Contenido y
seleccionar el tipo de documento de Google Docs que quiera crear. Una vez creado el
contenido tendra la posibilidad de subirlo a Google Docs para su ediciéon mediante el
enlace Subir a Google Docs, al subir el documento este quedard bloqueado hasta fin de
edicién, tenga en cuenta que puede desbloquear el documento en cualquier momento
mediante el enlace Cancelar edicidon. Para empezar a editar el documento seleccione
Ver en Google Docs, se le pedira los datos de la cuenta creada anteriormente. Una vez
terminada la edicién del documento puede cargarlo en Alfresco mediante el enlace
Descargar de Google Docs.

Para posibilitar la edicién en Google Docs de un documento que no posee esta accidn se
debe agregar el aspecto Editable en Google Docs a la lista de aspectos del mismo. Esto
se hace ejecutando la accidon Gestionar los aspectos del documento en cuestién y
anadiendo dicho aspecto a la lista.

Organizar el contenido

Las acciones de Copiar a... y Mover a..., como sus nombres indican, permiten copiar o
mover el documento a otra ubicacidén. Desde la pantalla principal de la biblioteca de
documentos es posible mover contenido simplemente arrastrandolo a la ubicacién
deseada, siempre y cuando las carpetas sean visibles.

Se pueden mover y copiar varios documentos al mismo tiempo, asi como otras acciones,
marcando los documentos desde la pantalla inicial de la biblioteca y accediendo al menu
Elementos seleccionados...

é?\‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen... Calendario  Wiki  Més ~

v Documentos Seleccionar ~ Crear...~ Cargar Elementos seleccionados... ~ Nombre ~ Opciones +

Todos los documentos Documentos Descargar como zip
Que estoy editando

Que otros estan editando Decretos

Modificado hace 27 mint

Copiar a...

Mover a..
Modificados recientemente

Archive yres Iniciar un flujo de trabajo...

Afadidos recientemente Archivo de decretos y res !

Eliminar
Mis Favoritos
Favorito Me gust
v Biblioteca Deseleccionar todo
ImageOnly.pdf (tesc.r,

Documentos Creado hace 28 minutos por Administrator 26 KB

Decretos

v Categorias
) . Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir
Raiz de categorias -

Test.docx

v Etiquetas Modificado hace 15 minutos por Administrator 12 KB

pruebas

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Accion sobre varios elementos de la Biblioteca

Administrar permisos

Mediante la accion Administrar permisos puede cambiar los permisos sobre un
documento a nivel de grupos de usuarios del sitio, por ejemplo, puede poner un
documento como solo lectura, definiendo para usuarios contribuidores y colaboradores,
que estos se comporten como consumidores para ese contenido en concreto.

También pueden anadirse usuarios o grupos individuales seleccionando el tipo de rol
con el que accederan al contenido.
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é‘!‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen... ~ Calendario  Wiki Mas~ @ (3~

Documentos

Administrar permisos: Test.docx Heredar permisos Afiadir usuario/grupo
Permisos heredados
Usuarios y grupos Rol ()
Y
@~ | site_secretara_SiteCollaborator Colaborador de sitio
=
N
@~  site_secretara_SiteConsumer Consumidor de sitio
\
@~=  site_secretara_SiteContributor Contribuidor de sitio
=
"y
@~  site_secretara_SiteManager Administrador de sitio
=
Permisos establecidos localmente
Usuarios y grupos Rol (D) Acciones
@ | josé Lopez pérez Colaborador de sitio
Colaborador de sitio
— Consumidor de sitio
— Administrador de sitio

Contribuidor de sitio

Administracion de permisos

Renombrar contenido

Para cambiar el nombre de un documento o una carpeta se debe poner el cursor sobre
el nombre del contenido, en unos segundos un icono aparecera a la izquierda del mismo,
al pulsar sobre el mismo aparecera el cuadro de edicién del nombre.

|TeSt.dOCX| | Guardar Cancelar
Modificado hace 24 minutos por Administrator 12 KB

pruebas

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir
Edicion del nombre en la lista de documentos

Etiquetar contenido

Las etiquetas aplicadas a un documento facilitan su localizacién. Para agregar una
etiqueta el procedimiento es el mismo que de renombrado poniendo el cursor sobre la
lista de etiquetas o el texto “Sin etiquetas’” en el caso de que no tuviera ninguna.

Test.docx
Modificado hace 24 minutos por Administrator 12 KB

pruebas

Guardar Cancelar

Edicion de las etiquetas en la lista de documentos

Reglas de contenido

Las reglas de contenido se definen sobre las carpetas. Permiten realizar acciones
automaticas sobre el contenido en un momento dado y seglin unas condiciones. Por
ejemplo, se puede definir una regla para que cuando un documento sea aprobado se
convierta a formato PDF y se mueva a una carpeta de acceso publico. Para definir una
regla vaya a las acciones de una carpeta y seleccione Gestionar reglas.
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Decretos
- Modificado hace 36 minutos por Administrator
Archivo de decretos y resoluciones
Favorito Me gusta 0 Comentario

ImageOnly.pdf (test.tif)

Creado hace 36 minutos por Administrator 26 KB

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Acceso a la accion Gestionar reglas

Una vez dentro del apartado de Reglas se podra crear una nueva o
existente.

Nueva regla

General

Nombre: *

Copia de seguridad

Descripcion:

Al eliminar o mover un documento de la carpeta, se crea una copia en la carpeta 'Decretos’.

Definir regla

Cuando:

A

Se eliminan o salen elementos de esta carpeta ¥

v
Si se cumplen todos los criterios:
Todos los elementos :
—| Amenos que se cumplan todos los criterios:
v

Realizar accion:

Copiar v a M ../Decretos ~| Copia profunda

Otras opciones

~| Deshabilitar regla —| Ejecutar regla en segundo plano
~| Regla que se aplica a las subcarpetas Si se producen errores ejecutar scripts:
Seleccionar...

Crear I Crear y crear otro l l Cancelar ]

4 Descargar como zip
5 Ver los detalles
[7 Editar propiedades
o+ Més...

' Copiar a...

& Mover a..

wJ» Gestionar reglas

W% Eliminar la carpeta

A Administrar permisos

' Gestionar los aspectos

enlazar una regla

* Campos requeridos

«

Pantalla de creacion de una regla sobre una carpeta

En la pantalla de creacién de reglas definimos el nombre y la descripcién de esta.
Seguidamente se selecciona cuando se ejecutara la accién, pudiendo especificar mas de

un elemento:

e Se crean o entran elementos en esta carpeta: se aplica al contenido que entra
en la carpeta, ya sea mediante copia, creacion o al subirlo a la carpeta.
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e Se actualizan elementos: se aplica al contenido que se modifica dentro de la
carpeta.

e Se eliminan o salen elementos de esta carpeta: se aplica al contenido que sale
de la carpeta, ya sea al eliminar o mover el mismo.

Los criterios permiten definir si la accidn se ejecutara sobre cualquier tipo de contenido
o solo aquellos que cumplan unas condiciones.

La accion sera aquella que se realizara sobre el contenido que cumpla las condiciones,
este podra ser movido, copiado, eliminado, enviado por correo electrdnico, ...

Finalmente existen otras opciones como deshabilitar la regla sin llegar a borrarla o
aplicar también a las subcarpetas.

Flujos de trabajo (workflows)

Un flujo de trabajo representa las fases por la que debe pasar un documento hasta
obtener la salida deseada. Por lo general, el paso de una fase a otra se produce por
acciones de los usuarios.

En el apartado anterior se describia el proceso de creacion de una regla sobre una
carpeta, una de las acciones que podemos llevar a cabo sobre el contenido de la carpeta
es la de Anadir un flujo de trabajo sencillo.

El flujo de trabajo sencillo permite asociar acciones de aprobacién y rechazo, y definir
como afectaran estas al contenido. Por ejemplo, podemos definir un conjunto de reglas
para crear un flujo de trabajo que gestione el contenido como sigue:
e Usuarios con permisos apropiados pueden aprobar contenido en la carpeta
Borradores.
e Al aprobar un documento, este se mueve a la carpeta Pendientes de revision.
e Usuarios con permisos apropiados pueden aprobar documentos en esta carpeta.
e Al aprobarun documento en esta carpeta, este es movido a la carpeta Publicado.
Si por el contrario el contenido es rechazado se movera a la carpeta Borradores.

Para implementar el ejemplo anterior deberiamos crear dos reglas, una para la carpeta
Borradores y otra para la carpeta Pendientes de revisidn, cuya accién sea Anadir Flujo
de Trabajo sencillo y el comportamiento de las acciones Aprobar/Rechazar sea como
sigue.

Aprobar Rechazar
Borradores Mover a Pendientes de -

revision
Pendientes de revision Mover a Publicado Mover a Borradores

18



A

Se eliminan o salen elementos de esta carpeta ¥ | PaSO d ea p ro ba C | C’) n X

1

X . ~ Etiqueta de accion: Aprobar
Si se cumplen todos los criterios:

Todos los elementos $ Al realizar la accién  mover ¥ elemento a: WM ../Decretos
") Amenos que se cumplan todos los criterios:

v
Realizar accién:
A Anadir Flujo de trabajo sencillo ) D Rechazar
Otras opciones
) Deshabilitar regla "] Ejecutar regla en segundo plano
) Regla que se aplica a las subcarpetas Si se producen errores ejecutar scripts:
Seleccionar... v

l Crear y crear otro ] I Cancelar ‘

Creacion de regla con flujo de trabajo asociado

Otra forma de trabajar con flujos de trabajo, consiste en asociarlo directamente a un
documento de la biblioteca. Para ello, en las acciones del documento se debe
seleccionar Iniciar un flujo de trabajo y seleccionar uno de los flujos de trabajo
disponibles por defecto.

Flujo de trabajo: I Por favor, seleccione un flujo de trabajo... ~

| Nueva tarea

Asignar una tarea nueva a usted o a un colega
Revisar y aprobar (revision agrupada)
Asignar una tarea de revision a varios revisores que pueden tomar posesion de la tarea

Revisar y aprobar (revision en grupo)

Asignar una tarea de revision a un grupo

Revisar y aprobar (un solo revisor)

Asignar una tarea de revision a un solo revisor

Revisar y aprobar (uno o mas revisores)

Asignar una tarea de revision a varios revisores

Flujos de trabajo disponibles por defecto

Una vez seleccionado el tipo de flujo de trabajo debemos rellenar los detalles de este,
como el mensaje que recibira el usuario, la prioridad, la fecha de vencimiento o la
personal asignada a la tarea.
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General

Mensaje:

Por favor, revisa este documento.

Vencimiento: Prioridad:
Media ¢

Asignado a

Asignar a: *

L José Lopez Pérez (jose.lopez)

Seleccionar

Elementos
Elementos:
95.pdf
Descripcion: RESOLUCION N*1/2008,del Gerente, de 29 de a

% bril de 2008, sobre
nombramiento del Director de la Oficina de Re
vision del Plan
Modificado: Jue 6 Dic 2018 10:09:15

I Anadir ” Quitar todos

Otras opciones

Enviar notificaciones de correo electrénico

Iniciar flujo de trabajo

* Campos requeridos

+)Ver mas acciones

%) Eliminar

Pantalla de inicio de un flujo de trabajo

Una vez iniciado el flujo de trabajo los usuarios asignados tendran la tarea en el dashlet
Mis Tareas del panel de inicio. Desde este dashlet también es posible iniciar un flujo

desde el enlace correspondiente.

Mis Tareas ?

Tareas activas 7 Iniciar flujo de trabajo
<< < 1-1del1 > > Tareas activas | Tareas completadas
= Por favor, revisa este documento. 2

Tarea, AGn no iniciado

Dashlet Mis Tareas
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Afadiendo funcionalidad

Puede agregar funcionalidad al sitio seleccionando diferentes herramientas disponibles,
como una wiki, un blog, un calendario, etc. Para afiadir dichas herramientas al sitio pulse
el botdn con el icono de rueda en la esquina superior derecha, desde donde puede,
ademas de cambiar los detalles del sitio, ir a la pantalla de configuracidn de este.

éz‘ Secretaria Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen...  Calendario  Wiki  Mas+ @, -

Personalizar el panel de inicio

Modificar los detalles del sitio
Miembros del sitio Contenido del sitio
figurar el sitio

Afiadir usuarios Que he modificado recientemente ~ %) Eliminar sitio

1-2de2 Todos los miembros Abandonar el sitio
s Test.docx

Acceso a la configuracion del sitio

Calendario

El calendario permite programar eventos y llevar un seguimiento de estos. Es posible
visualizar el calendario por dia, semana o mes. El calendario también dispone de una
Agenda que permite ver los eventos proximos.

)

é‘\‘ SeC!’Qta H’a Moderado Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen. Calendario Wiki Mas~

Diciembre 2018 7 Nuevo evento oy | | 4| Dia | semana | Mes | Agenda |»
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do .

T2 Diciembre 2018
3 4 5[6]7 8 9 Lun Mar Mie Jue Vie ] sab Dom
10 11 12 13 14 15 16

~

17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

Mes en curso 3 4 5 6 7 8

v Etiquetas
No se ha etiquetado nada

Calendario de Sitio

Una vez creado un evento, este puede editarse o eliminarse usando los controles
correspondientes.

Existe la posibilidad de modificar, facilmente, tanto el dia como la hora de un evento
mediante el procedimiento de arrastrar y soltar. Desde la vista por Dia o por Semana,
arrastre el evento a otro dia o rango de horas, o redimensione dicho evento para
aumentar o disminuir la duracion.
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Mie 5 Jue 6 Vie 7

12:00
Reunion

Edicidon de la duracion de un evento
Wiki

La wiki permite a los miembros crear paginas web para un sitio. Mediante los controles

correspondientes es posible crear, eliminar, ver los detalles o editar una pagina
determinada.

éz‘ Secretaria Moderado

Panel de inicio del sitio  Biblioteca de documen. Calendario Wiki Mas~ A
Lista de paginas wiki ) Nueva pagina Eliminar Cambiar nombre

Main Page

Canal RSS

Ver la pagina Editar la pagina | Detalles

Esta es la pagina principal de la Wiki

Pdgina de wiki

Al acceder a la wiki la primera pagina que se muestra es la pagina principal, puede editar
la pagina a través del enlace Editar la pagina. La pagina de edicion proporciona un panel

de controles para dar formato al texto, insertar imagenes, crear enlaces o directamente
editar el cédigo HTML.

Archivo ~ Editar ~ Insertar v Ver v Formato ~ Tabla ~

Formatos~ B 7 A -~ A

il
il
Y
[
i |
)

Esta es la pagina principal de la Wiki.

Controles de edicion de texto
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El panel de navegacién del listado de paginas de la wiki, permite filtrar dicho listado
segun diferentes criterios.

v Paginas Pégina principal +) Nueva pagina ) Canal RSS
Modificadas _
recientemente Main Page Editar
Todas Creado por Administrator | Creado Jue 6 Dic 2018 11:16:41 | Modificado por Administrator | Modificado Jue 6 Dic 2018 11:16:41 Detalles
Anadidas Esta es la pagina principal de la Wiki. Eliminar
recientemente
Mis Paginas Etiquetas (Ninguno)

v Etiquetas
No se ha etiquetado
nada

Navegacion por la Wiki

Foros de discusion
En los foros de discusion los miembros pueden tratar temas relacionados con el sitio.
Los miembros pueden crear nuevos temas o responder a temas creados por otros

miembros.

©) Lista de temas de foros +) Nuevo tema
Cambio de fecha de reunién 2 Responder
Cre ue 6 Dic 2018 11:21:38 Autor: José Lépez Pérez Editar
Respuestas: Ninguna
Eliminar
José Lopez Pérez
La reunion se pasa a la semana qe viene por coincidir con una fiesta local.
& Respuestas: (1) Etiqueta: (Ninguna)
Administrator dijo
& Responder
OK
Editar
& Respuestas: (0) | Publicado el: Jue 6 Dic 2018 11:22:05

Tema de un foro

En la pagina de listado de temas se puede configurar si estos se mostraran con menor a
mayor detalle mediante el botdn Vista sencilla/detalla situado en la esquina superior
derecha.

v Temas +) Nuevo tema
Nuevos -
B Nuevos temas 1-1de1 << 1 > Vista sencilla
Los mas activos
Todos
Mis Temas Cambio de fecha de reunion = ver
Cre 6 Dic 2018 11:21:38 Autor: José Lopez Pérez
Editar
v Etiquetas Ul uesta de: Administrator Ultima respuesta: Jue 6 Dic 2018 11:22:05

Eliminar
José Lopez Pérez
La reunién se pasa a la semana ge viene por coincidir con una fiesta local.

Respuestas: (1) | Leer Etiquetas: (Ninguno)

Nivel de detalle de la lista de temas

El panel de navegacidon permite filtrar los temas segun diferentes criterios: solo mis
temas, los mas activos o los nuevos.

Una respuesta puede ser editada una vez publicada, mostrando la etiqueta (Actualizado)
para indicar que la respuesta original ha sido modificada.
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Blog
El blog permite anadir comentarios, descripciones de eventos y cualquier otro material
relacionado con el sitio, como graficos o videos.

Las entradas creadas en el blog pueden ser guardadas inicialmente como borrador y
cuando estén listas publicarlas internamente para los miembros del sitio. La publicacién
externa permite la publicacién de la entrada en sitios de blogs de Internet como
WordPress o TypePad.

v Entradas Nueva entrada Canal R
Todas

: Nuevas entradas 1-1det Vista sencilla

Ultimas

[MIS Borradores Titulos de la entrada
Editar
Mis Publicaciones

Publicada el: Jue 6 Dic 2018 11:25:56 Autor: Administrator
Eliminar

v Histérico
Diciembre 2018

v Etiquetas tas: (0) | Leer Etiquetas: (Ninguna)

Lista de entradas del blog

Las entradas pueden ser editadas o eliminadas por el autor mediante los controles
correspondientes.

La lista de entradas puede mostrar las entradas de forma detallada o sencilla. Mediante
el panel de navegacidon se pueden filtrar las entradas por diferentes pardmetros, mis
publicaciones, mis borradores, todas, etc.

Enlaces

Este componente permite a los miembros recopilar una lista de enlaces web
relacionados con el sitio o que pueden ser interesantes para otros miembros. Estos
pueden apuntar a paginas internas de Share o paginas externas de Internet.

v Enlaces Nuevo enlace Canal RSS

Todos los enlaces
Mis Enlaces Todos los enlaces

Anadidos
recientemente Seleccionar 1-2de2 << 1 >

UCA

URL: https://www.uca.es Editar
Jue 6 Dic 2018 11:28:38  Creado por: Administrator Eliminar
1: Pagina principal de la Universidad de Cadiz.

Vista sencilla

v Etiquetas

UR /www.alfresco.com
6Dic 2018 11:28:07  Creado por: Administrator

1: Sitio web en inglés de Alfresco

3s: (Ninguno)

Lista de enlaces del sitio

Si se han agregado enlaces a la lista, es interesante configurar el panel de inicio para que
muestre el dashlet, o panel, Enlaces del sitio ya que proporcionard a los miembros un
cémodo acceso a los mismos.
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Listas de datos

Las listas de datos permiten a los miembros crear y gestionar listas de datos relevantes
para el sitio. Los usuarios pueden trabajar con sus propias listas o contribuir a listas
creadas por otros miembros. Existen varios tipos de listas a elegir segin su funcién.

Nueva lista X
Crear una nueva lista de datos
* Campos requeridos
Seleccione el tipo de lista que desea crear

Agenda de eventos
Administrar agenda de eventos incluyendo nombres de sesion,

participantes, horas de inicio y fin.

Agenda de reunién
Administrar elementos de agenda de reunién, incluyendo

descripcién, propietario, el tiempo asignado.

Lista de contactos
Lista de contactos incluyendo nombre, apellido, nombre

completo, email, titulo del trabajo, teléfono (oficina), teléfono
(mowil).

Lista de eventos
Lista de eventos, incluyendo titulo, descripcion, ubicacion,

fecha/hora de inicio y fin.
==| Lista de tareas (Avanzada)

Titulo: *

Descripcion:

Seleccion del tipo de lista de valores

Una vez creada la lista se podran agregar las entradas de la misma, segun el tipo de lista
seleccionada las entradas tendran unos atributos especificos, como puede ser
documentacién adjunta o la persona asignada para completar una determinada tarea.

+ Nueva lista

Listas
[E5) Tareas pendientes

¥ Elementos
Todos

Afadidos
recientemente

Modificados
recientemente

Creados por mi

= Nuevo elemento

Tareas pendientes

Seleccionar 1-2de2 << 1 >
Titulo Fecha de vencimiento Prioridad Estado Asignado a Adjuntos Acciones
Instalar el sistema 1 En espera £ José Lopez Pérez 2 Test.docx
) Revisar documentacion No iniciada
1-2de2 << 1 >

Elementos de una lista de valores
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Busqueda de contenido

El control de busqueda de contenido permite encontrar rdpidamente contenido en
Alfresco Share, pudiendo realizar una busqueda bdsica o avanzada.

Busqueda avanzada...

La busqueda puede devolver documentos y carpetas de la biblioteca, paginas wiki,
mensajes de blog, eventos de calendario, mensajes del foro, etc.

Al realizar la busqueda desde el panel de inicio del usuario esta se lleva a cabo en todos
los sitios, mientras que si la busqueda se realiza desde el panel de inicio de un sitio los
resultados se limitan al sitio en cuestion, aunque una vez realizada permite ampliarla a
todos los sitios o el repositorio.

e Busqueda basica: se introduce el término o criterio de busqueda.
e Busqueda avanzada: permite adaptar la busqueda a diferentes condiciones,

como puede ser el tipo de contenido, autor, fecha de modificacion, etc.

Algunos ejemplos de busqueda:

Para localizar... Introducir el criterio... | Esto busca en...

la palabra universidad universidad

la frase exacta Universidad de | “Universidad de

Cadiz Cadiz”

las palabras Medicina, Medicina AND

Magisterio y Derecho juntas en | Magisterio AND nombres, titulos,

un mismo contenido Derecho descripciones,

contenido que contenga Medicina OR comentarios y contenido

cualquiera de las palabras Magisterio OR

Medicina, Magisterio o Derecho

Derecho

la palabra universidad en el title:universidad titulos

titulo

la palabra universidad en el name:universidad nombres

nombre

la palabra universidad dentro | TEXT:universidad paginas de la  wiki,

del contenido mensajes del blog,
comentarios, mensajes del
foro...

Otras etiquetas de busqueda:
e description: descripcion
e modified: fecha de modificacidn
e created: fecha de creacién
e creator: autor
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Una vez que se obtienen resultados, puede refinarse la busqueda mediante las facetas
gue aparecen en la parte izquierda de la pantalla de resultados de busqueda:

Sitio

Creado

Creador

Tipo de fichero

Modificado

Modificador

Buscar en: Repositorio v

Q. histérico -

Filtrar por: - ~ 26- resultados encontrados Fecha de modificaci.. +  {J}~
v sitio O SD-SLS-Sales.pdf (sales (s-5L5)) (i
 Software 26 Modificado hace aproximadamente un mes por ignacio.ayuda | Tamario:1 MB| Sitio: Soft
™ En carpeta: /SAP/Documentacion Funcional
¥ Tamaiio =
102 100KB 1
100KBa1MB 6 - )
AA_Accesibilidad_Web_WCAG_ARIA_19_10_2018.pdf (Accesibilidad web. WCAG 2.1 de forma
1a16MB 15 sencilla) (i
16a128MB 4 Guia practica para que desarrolladores, disefiadores y gestores de contenidos aprendan a crear sitios web
accesibles que cumplan las recomendaciones de las Web Content Accessibility Guidelines 2.1 del W3C
¥ Creado Modificado hace aproximadamente un mes por ana o | Tamano:7 MB| Sitio: Software
En los Gltimos 6 meses 2 En carpeta: /Accesibilidad
Esteafio 2
O 2013_ENI_GuiaAplicacion_NTI_SICRES_3_0_2_edicion_NIPO_630-13-095-X.pdf (Guia de
v Creador aplicacién de la NTI de Modelo de datos para el intercambio de asientos entre las entidades registrales: SICRES 3.0 (
angel.borroy 13 2* edicion) G
daniel fernandez 11 SICRES 3.0 - NIPO: 630-13-095-X
) Modificado hace aproximadamente un afio por daniel.fernandez | Tamafio:1 MB| Si vare
ana.galindo
En carpeta: /Administracion Electronica/SICRES
ignacio.ayuda 1
¥ Tipo de fichero O BOE-A-2015-10565-consolidado [Ley 392015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo].pdf (Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Pablicas.) G

Adobe PDF Document 18

Microsoft PowerPoint 2007 5
crosoft Powerroin % BOE-A-2015-10565 actualizado a 2 de octubre de 2015
Microsoft PowerPoint 2 Modificado hace aproximadamente un afio por daniel.fernandez | Tamafio:722 KB| Sitio ware
Microsoft Excel 2007 1 En carpeta: /Administracion Electronica/BOE
¥ Modificado . .
) . O . Manual-Integracion.pdf (DIR3-TEC-11005-manual_integracion_20170407-v4_15_docx)
Erlos ultimos 6 meses 2 = | Modificado hace aproximadamente un afio por daniel.fernandez | Tamafio:1 MB| Si vare
Esteafio 2 B En carpeta: /Administracion Electrénica/DIR3
¥ Modificador
angel.borroy 13
daniel fernandez 11 O Manual de Atributos.pdf (DIR3-TEC-10014-manual_atributos_20160808v3_11_docx) (i
Madificadn hare anravimadameanta 1in aAn nar danisl farnandez | TamaAna'QRA KR Sitin

Pantalla de resultados de busqueda
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Apéndice

Para mas informacién sobre la plataforma puede acudir a la pagina de informacion de
la UCA:

http://cau.uca.es/colabora

Existe un CAU a disposicion del usuario para cualquier incidencia o consulta sobre Ia
plataforma:

https://cau.uca.es/cau/servicio.do?id=C167
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